o

de
REPUBLICA s D GEstE
PORTUGUESA ‘ . Ditegdo-Geral dos

EDUCAGAO . Latabelocimentos Escolaros

o Portal das

Matriculas

r
e,

Perguntas Frequentes
MATRICULAS NA REDE DE ENSINO PUBLICO
2020/2021

QUAL A LEGISLACAO QUE ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA E
RESPETIVA RENOVAGCAO NO ENSINO PUBLICO?

O Despacho Normativo n° 6/2018, de 12 de abril, alterado pelo Despacho Normativo 5/2020, de 21 de
abril, (doravante Despacho Normativo) estabelece os procedimentos da matricula e respetiva renovagao e

as normas a observar na distribuicéo de criangas e alunos.

Sem prejuizo do disposto no Despacho Normativo n° 5/2020, de 21 de abril, no ano de 2020, ¢ aplicavel o
disposto nos artigos 11.° a 13.° do Decreto-Lei n.° 14 G/2020, de 13 de abril.

QUANDO DEVO MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A NA EDUCAGCAO PRE-
ESCOLAR OU NO 1.° ANO DE ESCOLARIDADE?

Entre 4 de maio e o dia 30 de junho de 2020.

As matriculas recebidas até 30 de junho de 2020 séo consideradas imediatamente ap0s essa data para
efeitos de seriacdo, sendo as demais sujeitas a seriagdo em momento posterior, por terem sido apresentadas

fora de prazo.

COMO E ONDE DEVO MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A NA EDUCAGAO PRE-
ESCOLAR OU NO 1.° ANO DE ESCOLARIDADE?

A matricula é apresentada online no Portal das Matriculas
(portaldasmatriculas.edu.gov.pt) com recurso a autenticacdo através de cartdo de cidaddo, chave movel

digital ou credenciais de acesso ao Portal das Finangas.

Caso opte pela utilizacéo do cartdo do cidaddo deve ter na sua posse o0s codigos de autenticagdo (PIN) do/a

encarregado/a de educagdo e do/a aluno/a a matricular, e um leitor de cartdo de cidad&o.

Caso se verifique a impossibilidade de apresentar o pedido de matricula por via eletronica, o/a
encarregado/a de educacdo pode apresentar o pedido de matricula presencialmente na escola sede do
agrupamento de escolas da sua area de residéncia, devendo informar-se previamente das condicdes

relativas ao atendimento presencial em vigor no estabelecimento de ensino em causa.
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4.  QUE DOCUMENTOS E DADOS PESSOAIS SAO NECESSARIOS APRESENTAR E/OU REGISTAR
NO ATO DA MATRICULA?

No ato de matricula, sao recolhidos os seguintes dados:

o0 nimero de identificagdo fiscal (NIF) de todas as criangas e alunos, no caso de o terem atribuido;
0 nimero de utente do Servico Nacional de Satude (NSNS);

0 nimero de cartdo de utente de salide/ beneficiario, a identificacdo da entidade e o nimero relativo

ao subsistema de saude, se aplicéavel,

0 numero de identificacdo da seguranca social (NISS) das criangas e alunos beneficiarios da

prestacao social de abono de familia que seja pago pela seguranca social;

os dados que permitem uma adequada identificacdo do encarregado de educagdo, nomeadamente
tipo e nimero de documento de identificacdo, numero de identificagdo fiscal (NIF), no caso de o

terem atribuido, contactos, morada, data de nascimento e habilitacdes.

Devem, ainda, apresentados e disponibilizados aos servicos escolares os seguintes documentos:

os dados relativos & composi¢do do agregado familiar por ultimo validados pela Autoridade
Tributéria, apenas nos casos em que o/a Encarregado/a de Educagdo ndo seja 0 pai ou a mée e esteja
nesta condicdo, “por mera autoridade de facto ou por delegacdo” (subalinea iv da alinea a) do n° 1
do artigo 2.° do Despacho Normativo). Neste caso as prioridades relativas a morada de residéncia,
ou profissional do Encarregado de Educacédo s6 sdo operativas na condicdo do aluno efetivamente
residir com o encarregado de educagdao, por isso € necessario comprovar a composicao do agregado
familiar do encarregado de educacdo. Este documento também é necessario quando se pretende
comprovar que pertencem ao mesmo agregado familiar do/a educando/a irmaos ou outras criangas

e jovens que frequentam o mesmo estabelecimento de educacéo e ensino;

0 comprovativo da morada da area de residéncia, apenas nos casos em que apenas nos casos em
que a morada do/a Encarregado/a de Educacédo néo seja preenchida automaticamente por leitura do
cartdo de cidaddo ou chave movel digital e se pretenda mobilizar esta informacéo para efeitos de

seriacao;

0 comprovativo da morada da atividade profissional, apenas nos casos em que se pretenda mobilizar

esta informagao para efeitos de seriagéo;

0 comprovativo de escaldo de abono de familia, caso o/a encarregado/a de educagdo nao tenha
consentido a interconexéo de dados entre o Portal das Matriculas e a seguranga social e desde que

pretenda ter acesso a apoios de agdo social escolar;
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« o0 comprovativo de que o/a educando/a frequenta a escolaridade com relatorio técnico-pedagdgico,

nos termos do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho;

« 0 comprovativo de profissional itinerante caso o/a educando/a pretenda frequentar a escolaridade

em regime de itinerancia,

*  0comprovativo de existéncia de vaga ou de inscrigcdo para realizagdo de provas de aptiddo na escola
de ensino artistico especializado, para o caso do/as educando/as que pretendem frequentar a
escolaridade no ensino artistico especializado em quaisquer dos seus regimes de frequéncia

(integrado, supletivo, articulado);

» 0 comprovativo de habilitagbes do/a educando/a sempre que esteja a proceder a uma matricula,
tendo previamente frequentado a escolaridade num estabelecimento de educagdo e ensino das

Regides Auténomas dos Agores ou Madeira.

Os dados recolhidos estdo sujeitos aos limites constitucionais e legais, designadamente ao previsto na
legislagdo sobre protecdo de dados pessoais, no que diz respeito ao acesso e tratamento desses dados. Por
essa razdo, no ato da matricula o/a encarregado de educagdo toma conhecimento da informagdo cuja
recolha é obrigatdria e autoriza a recolha de informagéo suplementar, desde que concorde com os fins a

que esta se destina e que estdo explicitados no formulario eletronico de registo de matricula.

COMO POSSO OBTER 0S DADOS RELATIVOS A COMPOSICAO DO AGREGADO FAMILIAR
VALIDADOS PELA AUTORIDADE TRIBUTARIA QUE ESTAO REFERIDOS NO DESPACHO?
ESSES DADOS TEM DE SER APRESENTADOS TODOS 0OS ANOS?

Esses dados podem ser obtidos no Portal das Finangas, acedendo a sua area reservada, em “Servigos™>"
Situagao Fiscal”> “Dados Pessoais Relevantes” “Consultar Agregado Familiar”. Aqui podera obter o
correspondente comprovativo, mediante a respetiva visualizacéo e impressdo, apds download do ficheiro

ai disponibilizado.

Pode, ainda, obter esse comprovativo nas Lojas do Cidaddo e nos Servigos de Finangas. Deve, contudo,

verificar previamente as condigdes relativas ao atendimento presencial nestas institui¢oes.

Estes dados devem ser atualizados todos os anos em cada processo de matricula ou de renovacéo de

matricula.

DEVO ENTREGAR OS MEUS DADOS FISCAIS PARA PODER MATRICULAR O/A MEU/MINHA
EDUCANDO/A? E A DECLARAGAO DE IRS?
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Néo, para além do nimero de identificacdo fiscal (NIF), ndo sdo pedidos quaisquer dados fiscais, ou
qualquer documento que contenha informacdo sobre a sua situagéo fiscal, para efeitos de matricula ou

renovagdo de matricula.

QUE DOCUMENTOS TENHO DE APRESENTAR PARA REALIZAR UMA MATRICULA DO
ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO?

Atendendo a que o ingresso nesta modalidade de ensino é, na maior parte dos casos, precedido de exames
de aptiddo, para efetuar um pedido de matricula, em qualquer dos regimes de frequéncia, é necessario
anexar um comprovativo de existéncia de vaga, ou de inscricdo em exames de aptiddo a solicitar na escola

de ensino artistico que o/a seu/sua educando/a pretende frequentar.

A PARTIR DE QUE IDADE POSSO MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A NA
EDUCACAO PRE-ESCOLAR?

A frequéncia da educacdo pré-escolar é facultativa e destina-se as criangas com idades compreendidas

entre os trés anos e a idade de ingresso no 1.° ciclo do ensino bésico.

A matricula de criangas, na educacgdo pré-escolar, que completem 3 anos de idade entre 16 de setembro e
31 de dezembro é aceite, a titulo condicional, dependendo a sua aceitacéo definitiva da existéncia de vaga
nos grupos ja constituidos, depois de aplicadas as prioridades definidas no artigo 10.° do Despacho

Normativo

Durante o periodo de matricula podem ser efetuados pedidos de matricula para a educacédo pré-escolar,
para criancas que completem 3 anos de idade até 31 de dezembro e até que seja atingida a idade de ingresso

na escolaridade obrigatdria (6 anos).

A matricula, na educacdo pré-escolar, das criancas que completam 3 anos de idade entre 1 de janeiro e 0
final do ano letivo, pode ser feita ao longo do ano letivo, e é aceite definitivamente desde que haja vaga,

podendo frequentar a partir da data em que perfaz 3 anos de idade.

A PARTIR DE QUE IDADE POSSO MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A NO 1.° ANO
DE ESCOLARIDADE?

A matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico é obrigatdria para as criangas que completem 6 anos

de idade até 15 de setembro.
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Podem ainda ser efetuados pedidos de matricula para criancas que completem os 6 anos de idade entre 16
de setembro e 31 de dezembro. Estes pedidos séo aceites a titulo condicional, dependendo a sua aceitacdo
definitiva da existéncia de vaga nas turmas ja constituidas, depois de aplicadas as prioridades definidas no

n.° 1 do artigo 11.° do Despacho Normativo.

POSSO PEDIR O ADIAMENTO / ANTECIPAGAO DA MATRICULA DO/A MEU/MINHA
EDUCANDO/A NO 1.° ANO DE ESCOLARIDADE?

Sim. Em situagdes excecionais previstas na lei, 0 membro do Governo responsavel pela area da educagdo
pode autorizar, a requerimento do encarregado da educagdo, a antecipacgao ou o adiamento da matricula no

1.2ano do 1.° ciclo do ensino basico.

O requerimento é apresentado, consoante o caso, no estabelecimento de educacdo e de ensino frequentado
pela crianga ou no estabelecimento de educacéo e de ensino que pretende frequentar, preferencialmente
por correio eletronico, até 15 de maio do ano escolar imediatamente anterior ao pretendido para a
antecipacao ou adiamento da matricula, dirigido ao respetivo diretor, acompanhado por proposta da equipa

multidisciplinar de apoio a educacdo inclusiva.

O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A COMPLETA 6 ANOS ENTRE 16 DE SETEMBRO E 31 DE
DEZEMBRO, POSSO FAZER UMA MATRICULA NO 1.° ANO DE ESCOLARIDADE E OUTRA NA
EDUCACAO PRE-ESCOLAR PARA PREVENIR

A POSSIBILIDADE DE NAO EXISTIR VAGA NO 1.° ANO DE ESCOLARIDADE?

Pode efetuar um pedido de matricula no qual indica dois niveis de ensino, 1° ano e pré-escolar.

Assim, nos casos dos candidatos considerados condicionais ou ter sido efetuado pedido de antecipagéo ou
adiamento de matricula, o encarregado de educacdo podera efetuar um pedido de matricula em que indica
os dois niveis de ensino. Ou seja, na mesma matricula pode escolher o 1° ano numa preferéncia e o
préescolar noutra, podendo decidir nas cinco preferéncias disponiveis a ordem e o nimero de vezes que

escolhe cada nivel de ensino.

Para isso, no passo 4 do pedido de matricula disponivel em portaldasmatriculas.edu.gov.pt, no campo
“Pedido de Matricula” devera responder “Ndo” a pergunta “QUER PREDEFINIR UM NiVEL DE
ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS?”, para que no campo seguinte lhe seja dada a

possibilidade de escolher, em cada escola que indicar, o nivel pretendido (Pré-escolar ou 1° ano).
No caso dos candidatos para os quais foi efetuado pedido de antecipacao de matricula, na(s) preferéncia(s)
em que for escolhido o 1° ano seréa solicitada a data do pedido de antecipacao.
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No caso dos candidatos para os quais foi efetuado pedido de adiamento de matricula, na(s) preferéncia(s)

em que for escolhida a Educacéo Pré-escolar sera solicitada a do pedido de adiamento.

POSSO ANULAR A MATRICULA NO 1° ANO DO 1° CICLO SE O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A
COMPLETAR OS 6 ANOS DE IDADE ENTRE 16 DE SETEMBRO E 31 DE DEZEMBRO?

Nd&o. A matricula das criancas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro
torna-se definitiva quando é disponibilizada vaga no 1.° ciclo num estabelecimento de educacéo e de ensino
pretendido para a frequéncia pelo encarregado de educacdo, ndo sendo possivel a sua anulagdo ap6s o

ingresso do candidato na escolaridade obrigatoria.

NA MATRICULA DO PRE-ESCOLAR O QUE DEVO FAZER PARA PROVAR QUE O/A
MEU/MINHA EDUCANDO/A DEVE SER CONSIDERADO/A NAS PRIORIDADES DAS
CRIANCAS BENEFICIARIAS DE ASE NO ARTIGO 10.9?

Na educagéo pré-escolar para que as criancas possam ser consideradas nas 4.2 e 5.2 prioridades do n.%2
do artigo 10.° deve ser apresentada a declaracd@o da prestagdo social de abono de familia que seja paga
pela seguranca social ou, em alternativa, no formuldrio de matricula disponivel no

portaldasmatriculas.edu.gov.pt deve ser consentida a interconex&o de dados com a seguranca social.

QUAL A DIFERENCA ENTRE MATRICULA E RENOVACAOQ DE MATRICULA?

A matricula refere-se a primeira inscricdo na educacéo pré-escolar ou na escolaridade obrigatdria (1.° ano
do 1.° ciclo ou qualquer outro ano caso se trate de transferéncias de alunos vindos de sistemas de ensino

internacionais).

As renovacdes eletronicas de matricula acontecem sempre que um/a aluno/a transita de um ano letivo para
0 outro, ou continua a frequentar a educagdo préescolar, depois de ja se ter matriculado pela primeira vez

no sistema.

Nas renovagdes eletronicas de matricula séo atualizados os dados e documentos que foram entregues na

matricula ou na renovagédo de matricula na transicdo de ciclo.

Nenhum/a aluno/a que esteja a meio de um ciclo de ensino é obrigado/a a sair do seu estabelecimento de

ensino por via da aplicacdo das regras constantes do despacho das matriculas.

ONDE SE EFETUA A RENOVACAO DE MATRICULA EM QUALQUER ANO/NIVEL DE
ESCOLARIDADE?

A renovagcdo de matricula é apresentada online no Portal das Matriculas
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(portaldasmatriculas.edu.gov.pt) nos moldes descritos na Pergunta Frequente n°. 3.

QUANDO SE EFETUA A RENOVAGCAO DE MATRICULA?

Na educacdo pré-escolar até ao ano escolar em que a crianca atinja a idade de ingresso na escolaridade
obrigatdria, ou seja, autorizada a ingressar no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico, entre 4 de maio e o dia
30 de junho de 2020.

Dos 2.° a0 12.° ano de escolaridade, até ao 3.° dia til sequinte a situagdo escolar do/a aluno/a estar
definida no estabelecimento de ensino frequentado pelo/a aluno/a, encontrando-se o Portal de Matriculas
aberto até ao dia 12 de julho.

QUANDO, ONDE E COMO SE REALIZA A RENOVAGCAO DE MATRICULA NO 1.,
2.°E 3.°CICLOS DO ENSINO BASICO?

Para 0s 2.2, 3., 4., 6.2 8.° ¢ 9.° anos de escolaridade a renovagdo de matricula é eletronica.

Para 0s 5.° e 7.° anos de escolaridade o pedido de renovagdo de matricula é eletronico e o/a encarregado/a
de educacdo deve indicar por ordem de preferéncia, cinco estabelecimentos de educagdo ou de ensino,

sempre que possivel, cuja escolha de frequéncia é a pretendida.

A escolha do estabelecimento de ensino estd condicionada a existéncia de vaga, depois de aplicadas as

prioridades definidas no artigo 11.° do Despacho Normativo.
A documentacdo que deve ser entregue consta da resposta a Pergunta Frequente n.° 4.

Caso se verifique a impossibilidade de apresentar o pedido de matricula por via eletronica, o/a
encarregado/a de educacdo pode, em alternativa, apresentar o pedido de matricula presencialmente no
agrupamento de escolas ou escolas ndo agrupadas frequentadas pelo/a aluno/a no ano letivo anterior,
devendo informar-se previamente das condices relativas ao atendimento presencial em vigor no

estabelecimento de ensino em causa.

18. QUANDO, ONDE E COMO SE EFETUA A RENOVACAO DE MATRICULA NAS DIFERENTES

OFERTAS DO ENSINO SECUNDARIO?

Para 0 10.° ano de escolaridade o pedido de renovacdo de matricula é apresentado online no Portal das

Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt) nos termos descritos na Pergunta Frequente n°. 3, nos trés dias

subsequentes a defini¢do da sua situacéo escolar do/a aluno/a.

Caso se verifique a impossibilidade de apresentar o pedido de matricula por via eletronica, o/a
encarregado/a de educacdo pode, em alternativa, apresentar o pedido de matricula presencialmente no

agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada frequentado pelo/a aluno/a no ano letivo anterior, devendo
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informar-se previamente das condi¢des relativas ao atendimento presencial em vigor no estabelecimento

de ensino em causa.

O/A encarregado/a de educagdo ou o/a aluno/a, quando maior, deve indicar por ordem de preferéncia, cinco
estabelecimentos de ensino, sempre que possivel, cuja escolha de frequéncia é a pretendida, e deve indicar
igualmente o curso ou cursos pretendidos entre os Cursos Cientifico-Humanisticos, os Cursos
Profissionais, os Cursos do Ensino Artistico Especializado, e os Cursos Cientifico-Humanisticos do Ensino

Recorrente, entre outros.

Antes de efetuar a renovacéo de matricula informe-se sobre os cursos cujo funcionamento esté autorizado
junto do estabelecimento de ensino frequentado ou na Internet na pagina da Direcdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares (separador Escolas > Rede de Oferta Formativa) através da ligacdo

[www.dgeste.mec.pt].

A escolha do estabelecimento de ensino estd condicionada a existéncia de vaga, depois de aplicadas as

prioridades definidas no artigo 12.° do despacho normativo em vigor.

Para os 11.° e 12.° anos de escolaridade, o pedido de renovagdo de matricula é igualmente online no Portal

das Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt) nos termos descritos na Pergunta Frequente n°. 3., e caso

o/a aluno/a tenha realizado exames, a renovagdo de matricula ocorreré nos trés dias subsequentes a

defini¢do da sua situag&o escolar.

O/A MEU MEU/MINHA EDUCANDO/A PRETENDE FREQUENTAR OU FREQUENTA O ENSINO
ARTISTICO EM REGIME SUPLETIVO, COMO DEVO EFETUAR UMA MATRICULA OU
RENOVAGCAO DE MATRICULA?

No caso de pretender efetuar um pedido de matricula ou de renovagédo de matricula para o Ensino Artistico
Especializado em regime supletivo, no passo 4 da matricula do formulario eletrénico em

portaldasmatriculas.edu.gov.pt, depois de preencher os dados relativos ao ano anterior, ao adicionar

preferéncia, terd que responder a pergunta “Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

A esta pergunta deve responder “Sim” e de seguida ser-lhe-a perguntado o “Regime de Frequéncia”,

neste caso deve indicar “Regime Supletivo”.

A seguir devera indicar a escola onde o/a seu/sua educando/a pretende frequentar ou frequenta o ensino

geral, indicando a modalidade ou programa de ensino, por exemplo “Ensino Basico Geral”.

E, por fim, deverd indicar a escola do Ensino Artistico onde o/a seu/sua educando/a pretende frequentar

ou frequenta o curso do ensino artistico especializado.

Neste regime de frequéncia o aluno frequenta em paralelo duas modalidades de ensino: uma modalidade

de ensino geral e 0 ensino artistico especializado em duas escolas.
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20. O MEU/MINHA EDUCANDO/A PRETENDE FREQUENTAR OU FREQUENTA O ENSINO

21.

22.

ARTISTICO EM REGIME ARTICULADO, COMO DEVO EFETUAR A MATRICULA OU A
RENOVACAO DE MATRICULA?

No caso de pretender efetuar um pedido de matricula ou de renovagdo de matricula para o Ensino Artistico

Especializado em regime articulado, no passo 4 da matricula do formulario eletrénico em

portaldasmatriculas.edu.gov.pt, depois de preencher os dados relativos ao ano anterior, ao adicionar

preferéncia, tera que responder a pergunta ‘“Pretende inscrever-se no ensino artistico especializado?”.

A esta pergunta deve responder “Sim” e de seguida ser-lhe-4 perguntado o “Regime de Frequéncia”,

neste caso deve indicar “Regime Articulado”.

A seguir devera indicar a escola onde pretende que o/a seu/sua educando/a frequente a componente do
curriculo/areas disciplinares de formagao geral, ¢ no campo “Modalidade ou Programa de Ensino” devera

indicar “Ensino Artistico Especializado”.

Por fim, deve indicar a escola do Ensino Artistico onde pretende que o/a seu/sua educando/a frequente as

componentes do curriculo de formagéo artistica.

Neste regime de frequéncia o aluno frequenta uma modalidade de ensino — ensino artistico especializado
—em duas escolas, sendo que numa frequenta as disciplinas da componente geral e cientifica e na outra

as disciplinas da componente artistica.

A escola frequentada no ano anterior pelo/a meu/minha educando/a é uma escola situada num pais
estrangeiro ou é uma escola situada em Portugal com planos de estudo estrangeiros, posso fazer uma

matricula online?

Sim, pode efetuar um pedido de matricula que depois de submetido ficara no estado “A aguardar colocagdo
com processo de equivaléncia”. Este pedido de matricula segue os seus tramites regularmente, no entanto
a matricula, so6 se torna definitiva, quando estiver concluido o processo de concessao de equivaléncia de
habilitacdes estrangeiras, cujo pedido é efetuado nos termos do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 227/2005, de

28 de dezembro.

O que devo fazer para obter a equivaléncia de habilitacbes obtidas no estrangeiro, ou em escolas com

planos de estudo estrangeiros situadas em Portugal?

Deve dirigir-se a uma escola da sua area de residéncia em territdrio nacional ou a escola de primeira
preferéncia a fim de formalizar o pedido de equivaléncia em requerimento préoprio, a fornecer pela escola,
devidamente preenchido e entregar a documentagao necessaria. Devera informar-se, porém, quais as regras

em vigor no estabelecimento de educagdo relativas ao atendimento presencial.
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Para mais informagdes sobre o processo de equivaléncias consultar https://www.dge.mec.pt/equivalencias-

estrangeiras

POSSO INDICAR APENAS UMA ESCOLA COMO PREFERENCIA?
Sempre que possivel devem ser indicados cinco estabelecimentos de ensino.

Quando s6 ¢ indicada uma preferéncia, em caso de ndo obtencéao de vaga nesse estabelecimento de ensino,
0 processo passa de imediato para a colocacdo administrativa da Direcdo-Geral de Estabelecimentos
Escolares. Quanto menos opgdes indicar, mais hipotese tem de ficar sujeito a uma decisdo administrativa,
ou seja, quantas mais preferéncias indicar, até ao maximo de cinco, mais hipdtese tem de ficar numa opgao

pretendida.

A indicagéo “sempre que possivel” destina-se, sobretudo, a salvaguardar os casos dos territorios onde

ndo ha cinco escolas com a oferta pretendida pelos alunos.

POSSO INDICAR ENTRE AS PREFERENCIAS SIMULTANEAMENTE ESCOLAS DO ENSINO
PUBLICO, PARTICULAR, COOPERATIVO OU IPSS?

Ao efetuar o seu pedido de matricula ou renovagdo de matricula por via eletronica no

portaldasmatriculas.edu.gov.pt pode indicar de entre as cinco preferéncias que tem disponiveis qualquer

estabelecimento de educacéo e ensino publico, privado ou social. Poderd, contudo, no caso de selecionar
estabelecimentos de educacdo e ensino particulares, cooperativos ou IPSS informar esta entidades que

procedeu ao registo de matricula no referido Portal.

O QUE DEVO FAZER NO CASO DE A ESCOLA PRETENDIDA NAO APARECER NO PORTAL
DAS MATRICULAS PARA SELECAQ?

Neste caso devera entrar em contacto com essa escola para que a situagao seja resolvida, junto das entidades

competentes do Ministério da Educag&o.

Na caixa de sele¢do de escolas, no Portal das Matriculas, s6 surgem as escolas que constam da rede escolar
com o nivel e modalidade de ensino em questéo e que tenham registado a sua oferta formativa no Sistema
Integrado de Gestéo de Oferta (SIGO).

EXPIROU O PRAZO PARA MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A, O QUE DEVO
FAZER?
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Depois de expirados os prazos normais, o/a encarregado/a de educagdo ainda pode apresentar o pedido de
matricula, mas para efeitos de seriacdo dos/as alunos/as com vista a obtengdo de vaga serdo contemplados

em primeiro lugar aqueles que apresentaram a matricula dentro do prazo.

POSSO MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A EM FUNGCAO DO MEU LOCAL DE
TRABALHO E DA MINHA AREA DE RESIDENCIA?

Sim. As moradas da residéncia e do local de trabalho constam como prioridades, mas em nenhum dos
casos sdo as primeiras. No ato de matricula, sdo indicadas, por ordem de preferéncia, cinco escolas. Essas

escolhas ficam condicionadas as prioridades que estéo definidas no despacho das matriculas.

Para efeitos de seriacéo, o/a encarregado/a de educagdo devera sempre comprovar a morada da sua area de
residéncia, caso ndo tenha registado os seus dados por leitura do cartdo de cidaddo ou chave mével digital,

bem como a morada da sua atividade profissional.

A escolha do estabelecimento de educagdo ou de ensino esta condicionada a existéncia de vaga, depois de

aplicadas as prioridades definidas nos artigos 10.° e seguintes do despacho normativo em vigor.

OS/AS ALUNOS/AS BENEFICIARIOS/AS DE ACAO SOCIAL ESCOLAR (ASE) TEM PRIORIDADE
NA MATRICULA?

A ASE ¢ fator de desempate dentro da area geografica, isto €, entre dois alunos que residem na mesma
area ou cujos encarregados de educacéo trabalham no mesmo local, tem prioridade o aluno beneficiario
de ASE.

SE 0/A EDUCANDO/A TIVER IRMAOS OU OUTRAS CRIANCAS OU JOVENS DO MESMO
AGREGADO FAMILIAR NA ESCOLA TEM PRIORIDADE RELATIVAMENTE A OUTROS/AS
QUE NAO TENHAM?

Sim. No entanto, s6 podem ser considerados para efeitos da prioridade definida nos artigos 10.°, 11.%¢

12.°, 0s irmaos ou outras criangas ou jovens que pertencerem ao mesmo agregado familiar.

Nesses casos, para a matricula, renovagdo de matricula com transigdo de ciclo e renovacdo de matricula
com transferéncia de estabelecimento de ensino, deve ser entregue documento relativo aos dados do
agregado familiar, comprovando que 0s irmaos ou outras criangas ou jovens que ja estdo no
estabelecimento de ensino pertencem ao mesmo agregado familiar do/da aluno/aluna que nele vai

ingressar.
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Se um/uma aluno/aluna se matricular para ingressar no 1.° ano e 0s irmaos ou outras criangas ou jovens do

mesmo agregado familiar estiverem, nesse mesmo ano, a transitar de ciclo para o0 5.° ano de escolaridade

numa outra escola, considera-se que ndo ha lugar a aplicacéo desse critério de seriacéo, ja que efetivamente

néo frequentardo a mesma escola.

30. POSSO MATRICULAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A NO 1.° ANO NO

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS QUE FREQUENTOU NA EDUCAGAO PREESCOLAR, APESAR
DE ESTE ESTABELECIMENTO PERTENCER A MORADA DOS AVOS?

Os candidatos que requerem matricula ao 1° ano de escolaridade, e que no ano letivo anterior tenham
frequentado a educacéo pré-escolar no mesmo agrupamento de escolas, encontram- se contemplados na
2.2 prioridade de seriacdo do n.° 1 do artigo 11.° do Despacho Normativo, independentemente do/a
encarregado/a de educacdo residir ou exercer a sua atividade profissional na area de influéncia do

estabelecimento de educagdo ou de ensino.

Contudo, todos os candidatos serdo seriados, e no caso de o nimero de vagas existente num determinado
estabelecimento de educacéao ou de ensino ndo ser suficiente para todos os candidatos que pretendem a sua
frequéncia e frequentaram o agrupamento de escolas em apreco no ano anterior, serd dada prioridade aos/as

alunos/as de acordo com as prioridades seguintes constantes do despacho.

Caso o/a aluno/a ndo venha a obter vaga em nenhum estabelecimento de educagdo e de ensino de acordo
com as preferéncias manifestadas, apos a aplicacdo das prioridades referidas no despacho normativo em
vigor, o pedido de matricula ou a renovagédo de matricula fica sujeito a decisdo de colocagao pelos servigos

competentes do Ministério da Educacéo.

31. POSSO INSCREVER O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A NA ESCOLA DA AREA DA IPSS QUE
FREQUENTA AINDA QUE ESTA NAO SEJA A MESMA DA AREA DE RESIDENCIA DO/A
ENCARREGADO/A DE EDUCACAQ?

No ato de matricula, o/a encarregado/a de educagdo ou o/a aluno/a indica, por ordem de preferéncia, cinco
estabelecimentos de educacdo ou de ensino, sempre que possivel, cuja escolha de frequéncia é a

pretendida.

Qualquer aluno/a que se encontre ao abrigo da escolaridade obrigatéria tem sempre vaga assegurada num
estabelecimento de ensino publico na sua area de residéncia ou, em caso de sobrelotacdo de rede escolar

dessa area, num estabelecimento de ensino o0 mais préoximo possivel da sua area de residéncia.

Quando o/a aluno/aluna ndo reside, mas frequenta uma IPSS da area de influéncia do estabelecimento de

ensino que pretende frequentar, sera seriado/a na 72 prioridade do artigo 11.° do Despacho Normativo

12 FAQs - MATRICULAS —
2020/2021



@ REPUBLICA g. DGESstE

PORTUGUESA :._' . Diregdo-Beral dos

EDUCAGAO . Latabelocimentos Escolaros

o Portal das

Matriculas

r
e,

Contudo, e no caso de o nimero de vagas existente para matricula num determinado estabelecimento de
educacéo ou de ensino ndo ser suficiente para todos os candidatos que pretendem a sua frequéncia e
frequentaram uma IPSS da area de influéncia do estabelecimento de ensino pretendido no ano anterior,
sera dada prioridade aos/as alunos/as de acordo com as prioridades seguintes constantes do Despacho

Normativo.

32. QUAIS AS PRIORIDADES DE SERIACAO PARA INGRESSO NA EDUCAGAO PRE-ESCOLAR?

1 — Na educagdo pré-escolar, as vagas existentes em cada estabelecimento de educacao, para

matricula ou renovagdo de matricula, sdo preenchidas de acordo com as seguintes prioridades:

1.2 Criangas que completem os cinco e os quatro anos de idade até dia 31 de dezembro, sucessivamente

pela ordem indicada;
2.2 Criancas que completem os trés anos de idade até 15 de setembro;
3.2 Criancgas que completem os trés anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

2 — No ambito de cada uma das prioridades referidas no nimero anterior, e como forma de

desempate em situacdo de igualdade, sdo observadas, sucessivamente, as seguintes prioridades:

1.2 Criangas com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos 27.° e 36.° do
Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redacdo conferida pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro;

2.2 Filhos de mées e pais estudantes menores, nos termos previstos no artigo 4.° da Lei n.° 90/2001, de 20
de agosto, na redacdo conferida pela Lei n.° 60/2017, de

1 de agosto;

3.2 Criangas com irmaos ou com outras criangas e jovens, que comprovadamente pertencam a0 mesmo
agregado familiar, a frequentar o estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido, nos termos previstos

no n.° 4 do artigo 2.%;

4.2 Criancas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de

influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido;

5.2 Criangas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagdo e de ensino

pretendido;

6.2 Criancas cujos encarregados de educacgdo residam, comprovadamente, na area de influéncia do

estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido;

7.2 Criangas mais velhas, contando -se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos, meses e dias;
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8.2 Criangas cujos encarregados de educacéo desenvolvam a sua atividade profissional, comprovadamente,

na area de influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido;

9.2 Qutras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do estabelecimento de

educacéo e de ensino.

3 — Na renovagdo de matricula na educacéo pré-escolar é dada prioridade as criangas que frequentaram
no ano anterior o estabelecimento de educacdo e de ensino que pretendem frequentar, aplicando -se

sucessivamente as prioridades definidas nos nimeros anteriores.

33. QUAIS AS PRIORIDADES DE SERIACAO PARA INGRESSO NO ENSINO BASICO?

1— No ensino bésico, as vagas existentes em cada estabelecimento de educag&o e de ensino para matricula

ou renovagédo de matricula sdo preenchidas dando -se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos

27.° e 36.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redacéo conferida pela Lei n. 116/2019, de 13 de

setembro;

2.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educagdo pré-escolar ou o ensino basico no mesmo

agrupamento de escolas;

3.2 Com irm&os ou outras criangas e jovens, que comprovadamente pertencam ao mesmo agregado
familiar, que frequentam o estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido, nos termos previstos no

n.° 4 do artigo 2.%;

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacéo residam, comprovadamente, na area de

influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido;

5.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagéo e de ensino pretendido;

6.2 Cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia do
estabelecimento de educacéo e de ensino, dando -se prioridade de entre estes aos alunos que no ano
letivo anterior tenham frequentado um estabelecimento de educacéo e de ensino do mesmo agrupamento

de escolas;

7.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educagéo pré-escolar em instituicoes do sector social
e solidario na area de influéncia do estabelecimento de ensino ou num estabelecimento de educagdo e de
ensino do mesmo agrupamento de escolas, dando preferéncia aos que residam comprovadamente mais

proximo do estabelecimento de educagao e de ensino escolhido;

14 FAQs - MATRICULAS —
2020/2021



de
@ REPUBLICA [ DGESstE
PORTUGUESA ‘ . Ditegdo-Geral dos

EDUCAGAO . Latabelocimentos Escolaros
Portal das

Matriculas

r
e,

8.2 Cujos encarregados de educacéo desenvolvam a sua atividade profissional, comprovadamente, na érea

de influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino;

9.2 Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de matricula, a
excecao de alunos em situacéo de retencéo que ja iniciaram o ciclo de estudos no estabelecimento de

educacéo e de ensino.

2 — Com respeito pelas prioridades estabelecidas no nimero anterior, podem ser definidas no regulamento

interno do estabelecimento de educagdo e de ensino outras prioridades e ou critérios de desempate.

34. QUAIS AS PRIORIDADES DE SERIACAO PARA INGRESSO NO ENSINO SECUNDARIO?

1 — No ensino secundario, as vagas existentes em cada estabelecimento de educagdo e de ensino para

matricula ou renovagdo de matricula sdo preenchidas dando -se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos
27.°e 36.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redagdo conferida pela Lei n.° 116/2019, de 13 de

setembro;

2.2 Com irm&os ou outras criancas e jovens, que comprovadamente pertencam ao mesmo agregado
familiar, nos termos previstos no n.° 4 do artigo 2.°, j& matriculados no estabelecimento de educacdo e de

ensino pretendido;

3.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area de

influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido;

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,

comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino pretendido;

5.2 Que frequentaram o mesmo estabelecimento de educagéo e de ensino no ano letivo anterior; 6.2 Que
comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacdo comprovadamente residam na area de

influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino;

7.2 Que frequentaram um estabelecimento de educagdo e de ensino do mesmo agrupamento de escolas, no

ano letivo anterior;

8.2 Que desenvolvam ou cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade profissional na area

de influéncia do estabelecimento de educacéo e de ensino.

2 — Apos aplicacdo do disposto no nimero anterior poderdo ser consideradas outras prioridades e ou
critérios de desempate definidos no regulamento interno do estabelecimento de educagéo e de ensino com

vista ao preenchimento das vagas existentes.
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O DESPACHO PREVE QUE OS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO POSSAM DEFINIR NO SEU
REGULAMENTO INTERNO “OUTRAS PRIORIDADES E OU CRTERIO DE DESEMPATE”. ISTO
SIGNIFICA QUE O ESTABELECIMENTO DE ENSINO PODE DEFINIR CRITERIOS DE
DESEMPATE DENTRO DAS PRIORIDADES?

Né&o. Os critérios de desempate que os estabelecimentos de ensino podem definir no seu Regulamento
Interno s6 podem ser aplicados depois de percorridas todas as prioridades indicadas no despacho. Nenhum
critério definido por Regulamento Interno de estabelecimento de ensino pode ter prevaléncia em relagéo

aos critérios estabelecidos nos artigos 10.°, 11.° e 12.° do Despacho Normativo.

DE QUE FATORES DEPENDE A EXISTENCIA DE VAGA PARA O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A
NO ESTABELECIMENTO QUE PRETENDO PARA FREQUENCIA?

A existéncia de vaga depende do nimero de vagas existentes nos estabelecimentos de educacéo e de ensino
pretendidos para frequéncia pelo encarregado de educagdo, e do nimero de candidatos para esse
estabelecimento. Em caso de empate séo aplicadas as prioridades de seriagdo previstas no quadro legal em

vigor.

O QUE ACONTECE QUANDO UM/A ALUNO/A NAO FICA COLOCADO/A EM NENHUMA DAS
ESCOLAS /CURSOS QUE SELECIONOU?

Caso o/a aluno/a ndo venha a obter vaga em nenhum estabelecimento de educacéo e de ensino de acordo
com as preferéncias manifestadas, apos a aplicacéo das prioridades referidas no Despacho Normativo, 0
pedido de matricula ou a renovacgdo de matricula fica a aguardar decisdo de colocagdo pelos servigos

competentes do Ministério da Educagéo.

NA ESCOLHA DA MODALIDADE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO EM REGIME
SUPLETIVO OU ARTICULADO O QUE ACONTECE SE UMA DAS ESCOLAS DO CONJUNTO DA
PREFERENCIA NAO COLOCAR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A?

No caso de ensino artistico especializado em regime supletivo ou articulado a tramitacdo da matricula é
feita pela escola do ensino geral, onde sdo aplicadas as preferéncias para preenchimento das vagas
existentes, definidas nos artigos 10°, 11° e 12° do Despacho Normativo. Nos casos em que a escola néo

tenha vaga para o aluno, o pedido de matricula passa automaticamente para a preferéncia seguinte.
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A ESCOLHA DA MODALIDADE DE ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO EM REGIME
ARTICULADO CONFERE PRIORIDADE AO MEU MEU/MINHA FILHO/A EDUCANDO/ NO
PREENCHIMENTO DAS VAGAS EXISTENTES NA ESCOLA?

Né&o. O proposito de frequentar o Ensino Artistico Especializado, ndo esta contemplado nas prioridades
definidas pelo Despacho normativo, pelo que ndo é critério de seriagdo e como tal néo confere prioridade

no preenchimento das vagas existentes em cada estabelecimento de ensino.

COMO TRANSFERIR O/A MEU/MINHA EDUCANDO/A DE ESTABELECIMENTO DE ENSINO?

(0] pedido de renovacdo de matricula com transferéncia de escola é apresentado, online no Portal das

Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt), nos termos descritos na Pergunta Frequente n° 3., e é

efetuada até ao 3.° dia util subsequente a defini¢do da situacdo escolar do aluno.

Caso se verifique a impossibilidade de apresentar o pedido de matricula por via eletronica, o/a
encarregado/a de educacdo pode, em alternativa, apresentar o pedido de matricula presencialmente no
agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada frequentado pelo/a aluno/a no ano letivo anterior, devendo
informar-se previamente das condicdes relativas ao atendimento presencial em vigor no estabelecimento

de ensino em causa.

AS CRIANCAS E ALUNOS/AS TEM DE FAZER ALGUM EXAME MEDICO PARA INGRESSAR
NA ESCOLA?

N&o € obrigatdrio.

Aconselhamos a consulta do Programa de Sadde Infantil e Juvenil da Direcdo-Geral da Salde
(https://www.dgs.pt/pns-e-programas/programas-de-saude/saudeinfantil-e-juvenil.aspx ) ou o contacto

com o seu Centro de Salde.

EM QUE DATA DEVE ESTAR CONCLUIDO O PROCESSO RELATIVO A DISTRIBUICAO DAS
CRIANGAS E DOS/AS ALUNOS/AS PELAS TURMAS?

(0] processo de constituicdo e validagdo de turmas deve estar concluido até 15 dias Uteis depois de

publicacéo das listas de alunos admitidos, contados a partir do dia 24 de julho de 2020, no caso da educagéo

pré-escolar e ensino basico, e 29 de julho, no caso do ensino secundario.
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Assim, os estabelecimentos de educacdo e ensino devem garantir 0 necessario para que as vagas sejam
preenchidas, nos termos legais, até 24 de julho, no caso da educagdo pré-escolar e ensino bésico, e 29 de

julho, no caso do ensino secundario, datas em que sdo publicadas as listas dos alunos admitidos.

O processo de constituicdo de turmas é concluido com a validagdo das turmas pela

Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares, até 15 dias Uteis ap6s aquelas datas.

NO CASO DE AGRUPAMENTOS COM DOIS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO COM A
VALENCIA DE 2° E 3° CICLOS, DEVE SER RESPEITADA A AREA DE INFLUENCIA DE CADA
ESTABELECIMENTO DE ENSINO DENTRO DO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS?

Como forma de desempate, quando num determinado estabelecimento de ensino ndo existirem vagas

para todos os candidatos a sua frequéncia, é dada prioridade a area de influéncia do estabelecimento de

ensino dentro das prioridades previstas no artigo 11.° do Despacho Normativo.
Ao ser conferida pelo proprio despacho prioridade na seriacdo a area de influéncia do estabelecimento de
ensino, considera-se estarem salvaguardadas as areas de influéncia de cada estabelecimento de ensino

dentro do agrupamento de escolas.

0S ALUNOS BENEFICIARIOS DE ASE SAO OS QUE CORRESPONDEM AOS ESCALOES A E B?

Os alunos beneficiarios de ASE mencionados no despacho normativo n° 5/2020, de 21 de abril, sdo os
alunos que pertencem aos agregados familiares integrados nos 1. e 2.° escaldes de rendimentos,

determinados, para efeitos de atribuicdo do abono de familia.

De acordo com os Despachos n.°s 5296/2017, de 16 de junho, e 7255/2018, de 31 de julho, os alunos

beneficiarios de ASE integrados nos 1.° e 2.° escalfes de rendimentos correspondem aos Escalbes A e B.

POSSO ALTERAR O/A ENCARREGADO/A DE EDUCACAO NO DECURSO DO ANO LETIVO?

N&o, o encarregado de educagdo ndo pode ser alterado no decurso do ano letivo, salvo casos excecionais

devidamente justificados e comprovados.
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